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PROSES PERMOHONAN PINJAMAN PERALATAN ICT 

 

  

 

  
Daftar permohonan 

pinjaman peralatan 

ICT melalui Sistem            

e-PinjamICT 

Proses kelulusan 

permohonan oleh 

Unit Teknologi 

Maklumat 

Ambil peralatan ICT 

dan tandatangan 

pada buku log 

(KEW.PA.6) 

Pulang peralatan ICT 

dan tandatangan 

pada buku log 

(KEW.PA.6) 

Semak permohonan 

dari semasa ke 

semasa melalui 

Sistem e-PinjamICT 

Jika Lulus 

Jika Tidak Lulus 

Mula 

Tamat 

Jika         

Dalam Proses 



    UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT HTAA 

2 
 

1. PANDUAN DAFTAR PERMOHONAN SECARA ATAS TALIAN 

Langkah-langkah untuk membuat pendaftaran permohonan pinjaman 

peralatan ICT secara atas talian adalah seperti berikut : 

 

Rajah 1 

1.1 Klik Menu Daftar Permohonan seperti di Rajah 1. Skrin seperti di Rajah 2 

akan dipaparkan. 

 

Rajah 2 
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1.2 Masukkan maklumat permohonan di ruangan yang telah disediakan. 

Ruangan yang bertanda (*) adalah wajib diisi. Jika tidak, maklumat tidak 

dapat disimpan.  

1.3 Klik Butang Simpan. Skrin seperti di Rajah 3 dipaparkan. 

 

Rajah 3 

1.4 Klik Pautan Seterusnya. Skrin seperti di Rajah 4 akan dipaparkan. 

 

Rajah 4 

1.5 Masukkan maklumat peralatan ICT yang ingin dipinjam. 
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1.6 Klik Butang Tambah Peralatan. Maklumat yang ditambah akan 

dipaparkan pada bahagian bawah skrin. 

1.7 Klik Ikon Padam jika untuk membatalkan tempahan peralatan ICT. 

1.8 Klik Butang Hantar Permohonan untuk menghantar maklumat 

permohonan. Skrin seperti di Rajah 5 dipaparkan. 

 

Rajah 5 

1.9 Klik Pautan Cetak Permohonan jika untuk mencetak maklumat 

permohonan.  
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2. PANDUAN SEMAK STATUS PERMOHONAN SECARA ATAS TALIAN 

Setiap permohonan yang telah dihantar akan disetkan Nombor Rujukan 

Permohonan secara auto oleh sistem. Semakan status permohonan boleh 

dibuat dengan menggunakan nombor rujukan tersebut. 

Langkah-langkah untuk membuat semakan status permohonan adalah seperti 

berikut: 

2.1 Klik Menu Semak Permohonan seperti di Rajah 1. Skrin seperti di Rajah 6 

akan dipaparkan. 

 

Rajah 6 

2.2 Masukkan Nombor Rujukan Permohonan yang telah diberikan. 

2.3 Klik Butang Semak. Maklumat status permohonan akan dipaparkan pada 

bahagian bawah skrin.  
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3. PANDUAN LOG MASUK KE DALAM SISTEM 

Pengguna sistem terdiri daripada kakitangan Hospital Tengku Ampuan Afzan 

(HTAA). Walau bagaimanapun, hanya pengguna Unit Teknologi Maklumat 

sahaja yang didaftarkan untuk log masuk ke dalam sistem bagi tujuan 

memproses setiap permohonan pinjaman peralatan ICT. 

        

 

 

 

  


